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Na osnovu ¢lana 12. Zakona o raunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine FBiH", broj: 15/21), ¢lana 15. stav (2) Zakona o unutranjem platnom prometu ("Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 48/15, 79/15 1 4/21 ), Uredbe o uvjetima i na¢inu pladanja gotovim
novcem (,.Sluzbenc novine FBiH", broj: 72/15 i 82/15), Uputstva o blagajnickom poslovanju
(“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 51/22), ¢lana 6. Uredbe o osnivanju Struéne sluzbe za
zajednicke poslove Kantona Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”. broj 31/23), Sef Struéne
sluzbe za zajednicke poslove Kantona Sarajevo,donosi

PRAVILNIK O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

1 OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim pravilnikom se ureduje organizacija blagajnickog poslovanja Struéne sluzbe za zajednicke
poslove Kantona Sarajevo (u daljnjem tekstu: Struéna sluzba) kojim se detiniSu pojam blagajnickog
poslovanja, gotovina i nacin isplate gotovog novca, isplata blagajnickog maksimuma i pravdanje
blagajni¢kog maksimuma, uslovi naplate i isplate iz blagajne, te odgovornost za vodenje blagajne.

Clan 2.
(Definicija blagajni¢kog poslovanja i gotovine)

(1) Pod blagajni¢kim poslovanjc podrazumijcva se:

a) prijem u blagajnu i isplata gotovog novca iz blagajne,

b) cEuvanje i cvidentiranjc gotovog novca u blagajni,

c) vodenje i duvanje pratece dokumentacije,

d) kontrola provodenja blagajnickog poslovanja.
(2) Gotov novac, u smislu ovog pravilnika, ¢ine nov€anice konvertibilnih maraka 1 kovanice
konvertibilnih maraka i feninga.

Clan 3.
(Podizanje gotovine )

(1) Isplata gotovine za sve korisnike budZeta Kantona Sarajevo vrsi se sa Jedinstvenog raCuna trezora
1 promet po ovom ra¢unu je pod kontrolom Trezora u Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo.

(2) Podizanje gotovine obavlja se putem Ceka i sve uplate i isplate evidentiraju se u blagajnickom
dnevniku i u Glavnoj knjizi Trezora.

Clan 4.
(Namjena gotovinskih pla¢anja)

(1) Putem blagajne Struéne sluzbe vr$i se placanje dobara 1 usluga prema drugom poslovnom
subjektu, ako njihov pojedinaéni iznos ne prelazi 200,00 KM.

(2) Iskljutuju se isplate iz blagajne za troskove reprezentacije nastalih za obavljanje poslovnih
aktivnosti za sve organc uprave u sastavu Kantona Sarajcvo.
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(3) U izuzetnim situacijama, odobravaju se samo isplate racuna iz blagajne za tro§kove reprezentacije
koji nastanu na sjednicama Skupstine Kantona Sarajevo i Vlade Kantona Sarajevo.

Clan 5.
(Evidencija blagajni¢kog poslovanja)

(1) Blagajnicko poslovanje evidentira se putem:

a) naloga za naplatu,

b) naloga za isplatu 1

c) dnevnika blagajne.
(2) Dnevnik blagajnickog poslovanja, nalog naplate i nalog isplate moraju imati zadovoljavajuéu
formu u skladu sa zakonskim i podzakonskim aktima.
(3) Za sve isplate i naplate, izuzev pologa i prijema pazara, mora postojati valjan dokument kojim
se odobrava 1 nareduje isplata, odnosno odobrava i nareduje naplata.
(4) Za polog 1 prijem pazara iz stava 3. obavezno se sainjava ovjerena i potpisana specifikacija o
izvr§enom pologu, odnosno prijemu pazara.

Clan 6.
(Pomo¢éne evidencije)

(1) Blagajnik moze voditi i druge pomoéne evidencije, uz saglasnost neposrednog rukovodioca.
(2) Blagajni¢ke promjene se evidentiraju ruéno i u elektronskoj formi.

II UTVRPIVANJE I DONOSENJE ODLUKE O BLAGAJNICKOM MAKSIMUMU

Clan 7.
(Visina blagajnickog maksimuma)

Stru¢na sluzba pocetkom godine utvrduje visinu blagajnickog maksimuma dono$enjem Odluke o
blagajni¢kom maksimumu u iznosu do 500 KM i istu dostavlja na saglasnost ministru finansija ili
licu koje ovlasti ministar finansija.

Clan 8.
( DonoSenje odluke o blagajni¢kom poslovanju)

Odobrena Odluka o blagajnickom maksimumu za tekuéu godinu od strane ministra finasija donosi
se u Cetiri istovjetna primjerka, od kojih dva primjerka zadrzava Stru¢na sluzba, jedan primjerak
zadrzava Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo, a jedan primjerak se dostavlja poslovnoj banci kod
koje je otvoren racun za isplatu gotovine.

Clan 9.
( Poveéanje i vanredna isplata blagajni¢kog maksimuma)

(1) U opravdanim sluCajevima, na pisani zahtjev te uz prethodnu saglasnost ministra finansija
Kantona Sarajevo, moze se povecati blagajnicki maksimum u ve¢em iznosu od 500 KM.

(2) Privremeno povecanje blagajni¢kog maksimuma i vanredna isplata, moguca je pod uslovom da
za to postoje raspoloziva sredstva u budZetu, kao i raspoloZiva sredstva na Jedinstvenom racunu
Trezora.
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Clan 10.
(Ovlastenja osoba za podizanje ¢eka i gotovine)

(1) Odlukom o blagajni¢kom maksimumu odreduje se ovlastena osoba u Struénoj sluzbi za podizanje
Ceka na 1znos blagajnickg maksimuma u Trezoru, za podizanje gotovine sa racuna u poslovnoj banci
1 osoba koja raspolaze gotovinom odnosno blagajnik.

(2) Stru¢na sluzba dostavlja Trezoru Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo u pisanoj formi li¢ne
podatke osobe koja je zaduzena za podizanje blagajni¢kog maksimuma: naziv ustanove, ime i
prezime, JMB, broj li¢ne karte i adresa stanovanja i deponiranje potpisa.

111 NAPLATA 1 ISPLATA 1Z BLAGAJNE

Clan 11.
(Blagajnicko poslovanje)

(1) Svaku isplatu iz blagajnicCkog maksimuma mora biti opravdana valjanom finansijskom
dokumentacijom, i to:

a) nalog blagajni za isplatu,

b) racun za izvrSenu uslugu ili ra¢un za sitna placanja, a koji mora biti potpisan 1 ovjeren od

stranc odgovornog lica.

(2) Sve isplate iz blagajnic¢kog maksimuma unose se u Obrazac br. 2 i 3 koji su propisani od strane
Federalnog ministarstva finansija.
(3) Popunjeni obrasci sa kopijom potpisanih i1 ovjerenih rauna i naloga za isplatu dostavljaju se u
Trezor Ministarstva finansija Kantona Sarajcvo, zaduZenoj osobi za pravdanje blagajnickog
maksimuma.
(4) Dopuna blagajne, odnosno svako novo podizanje sredstava za blagajni¢ko poslovanje do visine
blagajnickog maksimuma u Stru¢noj sluzbi vrsi se jedanput u toku mjeseca, uz prethodno pravdanje
utro$enih sredstava.

Clan 12.
(Dnevnik blagajne)

(1) Dnevnik blagajne obavezno se zakljucuje na kraju radnog dana, odnosno radnog dana u kome je
bilo promjena stanja u blagajni.
(2) Dnevnik blagajne potpisuje osoba zaduzena za vodenje blagajne.

1V ODGOVORNOST 1 KONTROLA VODENJA BLAGAJNE

Clan 13.
(Odgovornost blagajnika)

(1) Gotovinska nov€ana sredstva se drZze u kasi blagajne kojom rukovodi blagajnik, u skladu sa
vaze¢im zakonskim i podzakonskim propisima

(2) Blagajnik Stru¢ne sluZbe je odgovoran za naplate, isplate i stanje gotovine u blagajni.

(3) Blagajnik je odgovoran za uredno ¢uvanje i arhiviranje dokumentacije nastale pri obavljanju
blagajnickog poslovanja.
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Clan 14.
(Kontola blagajni¢kog poslovanja)

Internu kontrolu blagajnickog poslovanja vrsi Sef Odsjeka za ekonomske poslove.

V PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 16.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objave u “Sluzbenim novinama Kantona

Sarajevo”.

Broj: 17-02-29805/24
Datum: 30.05.2024.godine
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OBRAZLOZENJE

PRAVNI OSNOV:

Pravni osnov za donoSenje ovog pravilnika sadrzan je u ¢lanu 12. Zakona o racunovodstvu i
reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 15/21), ¢lanu 15.
stav (2) Zakona o unutraSnjem platnom prometu ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 48/15,
79/15 1 4/21), Uredbom o uvjetima i nacinu placanja gotovim novcem (,,Sluzbene novine FBiH*,
broj: 72/15 i1 82/15) i Uputstvom o blagajnickom poslovanju (“Sluzbene novinc Kantona Sarajevo”,
broj 51/22).

RAZLOZI ZA DONOSENJE:

U skladu sa Uredbom o osnivanju Stru¢ne sluzbe za zajedniCke poslove Kantona Sarajevo
(“*Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 31/23) Sef Strucne sluzbe predlaze usvajanje Pravilnika
o blagajnickom poslovanju.

Razlozi za donoSenje ovog Pravilnika su sadrzani u Zakonu o raéunovodstvu i reviziji u Federaciji
Bosne 1 Hercegovine (*“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 15/21), Zakonu o unutra§njem platnom
prometu ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 48/15, 79/15 i 4/21), Uredbi o uvjetima i nadinu
placanja gotovim novcem {,,Sluzbenc novine FBiH®, broj: 72/15 i1 82/15), Uputstvom o blagajnickom
poslovanju (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 51/22) te postupajuci po naprijed navedenom
u obavezi smo donijeti ovaj Pravilnik.

FINANSIJSKA SREDSTVA:

Ovaj pravilnik ne iziskuje dodatna finansijska sredstva.
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