KANTON SARAJEVO
STRUCNA SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

PRAVILNIK O JAVYNIM NABAVKAMA

Broj: 17-11-57408/25
Sarajevo, 17.12.2025. godine



Na osnovu ¢lana 13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 39/14,
59/22 1 50/24), €lana 66. i 67. stav (3) Zakona o organizaciji uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZzbene novine Federacije BiH* broj 35/05), ¢lanom 6. Uredbe o osnivanju
Stru¢ne sluzbe za zajedniCke poslove Kantona Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo"
broj 31/23) Sef Stru¢ne Sluzbe za zajednicke poslove Kantona Sarajevodonosi

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Op¢i dio)

(1) Ovim Pravilnikom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila,
postupci i nadleZnosti u procesu planiranja, provodenja i pracenja izvr§enja javnih nabavki
u Stru¢noj sluzbi za zajednike poslove Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Sluzba), radi
osiguravanja dosljedne primjene Zakona o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine
(,-»Sluzbeni glasnik BiH*, br. 39/14, 59/22 1 50/24) (u daljem tekstu: Zakon) i podzakonskih
akata donesenih na osnovu Zakona.

(2) Ovim Pravilnikom blize se ureduju: postupci planiranja i donoSenja Plana javnih nabavki;
odredivanje predmeta javne nabavke i procijenjene vrijednosti; provodenje postupaka
Javnih nabavki; postupanje po zalbi; zakljucenje i pradenje izvrSenja ugovora; prijem roba,
usluga i1 radova; nacin cirkuliranja 1 cvidentiranja dokumentacije; tc nadlcznosti i
odgovornosti organizacionih jedinica i nosilaca poslova javnih nabavki.

(3) Na sva pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona i
podzakonskih akata iz oblasti javnih nabavki.

(4) Od primjene ovog Pravilnika izuzete su nabavke Cije je izuzece propisano Zakonom.

Clan 2.
(Opé¢i ciljevi)

Opc¢i ciljevi ovog Pravilnika su:

a) jasno, precizno i uskladeno definiranje i obavljanje svih poslova javnih nabavki, narocito
planiranja, provodenja postupaka i prac¢enja izvr§enja ugovora;

b) osiguranje pisane, evidentirane i transparcntne komunikacije u svim fazama postupka
javnih nabavki;

¢) potpuno evidentiranje svih radnji i dokumenata tokom planiranja, provodenja i izvr§enja
ugovora o javnoj nabavci;

d) utvrdivanje jasnih ovlastenja i odgovornosti svih uc¢esnika u postupcima javnih nabavki;

¢) osiguranjc kontrole planiranja, provodenja i izvr§enja javnih nabavki;

f) obezbjedenje ckonomi¢nog, efikasnog i svrhovitog koridtenja javnih sredstava uz
postivanje principa jednakog tretmana, nediskriminacije, konkurencije i transparentnosti;

g) podsticanjc profesionalizacije, struénog usavrSavanja i odgovornog postupanja uposlenih
ukljucenih u javne nabavke.

Clan 3.
(Primjena Pravilnika)
(1) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve organizacione jedinice Sluzbe i na sve sluzbenike 1
namjestenike koji, u skladu sa zakonskim i internim aktima, u€estvuju u planiranju javnih



nabavki, izradi specifikacija i zahtjeva, provodenju postupaka javnih nabavki, pripremi i
zakljuéenju ugovora, te pracenju i kontroli izvrSenja ugovora.

(2) Odredbe ovog Pravilnika obavezuju sve izvr§ioce poslova koji u bilo kojoj fazi postupka
javne nabavke postupaju po sluzbenoj duznosti ili pruzaju administrativnu, tehnicku ili
stru¢nu podriku.

Clan 4.
(Opéi principi 1 upotreba jezika)
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski
1 Zenski rod, bez diskriminacije i u cilju lakSe preglednosti teksta.

Clan 5.
(Sukob interesa)

(1) Sef Struéne sluzbe za zajednitke poslove Kantona Sarajevo potpisuje izjavu o postojanju
ili nepostojanju sukoba interesa, te je duzan istu azurirati bez odgadanja u slucéaju
nastupanja promjena.

(2) Prije preduzimanja aktivnosti iz nadleznosti komisije, ¢lanovi komisije za nabavku, kao i
sva druga lica koja su ukljuéena u sprovodenje postupka ili koja mogu uticati na
odlu¢ivanje u postupku javne nabavke, duzni su potpisati izjavu o nepostojanju sukoba
Interesa 1 izjavu o povjerljivosti, te o svakoj naknadnoj promjeni odmah obavijestiti svog
rukovodioca.

(3) Sluzbenik koji provodi postupak javne nabavke duZan je tokom cijelog postupka
preduzimati mjere za pravovremeno prepoznavanje, sprjeavanje i uklanjanje sukoba
intercsa, radi izbjegavanja naru$avanja trzi§nc konkurencije i osiguravanja jednakog
tretmana svih privrednih subjekata.

(4) Clan komisije ili drugo lice uklju¢eno u provodenje postupka javne nabavke, odnosno lice
koje moZe uticati na donoSenje odluka u postupku nabavke, obavezno je odmah po saznanju
o postojanju sukoba interesa izuzeti se iz postupka i o tome obavijestiti rukovodioca.

(5) Izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa potpisuje se u svim sludajevima
propisanim Zakonom i ovim Pravilnikom.

Clan 6.
(Obezbjedenje sredstava)

(1) Izvor1 finansiranja javnih nabavki Sluzbe su BudZet Kantona Sarajevo i Dokument
okvirnog budzeta (DOB).

(2) Sluzba provodi i javne nabavke za druge organe iz ¢lana 2. Uredbe o osnivanju Struéne
sluzbe ("SI. novine Kantona Sarajevo”, broj 31/23) (u daljem tekstu: Uredba o osnivanju),
za one nabavke za koje se smatraju zajednickim i za koje su budzetska sredstva odobrena
Sluzbi u okviru njenog budZeta, a u $ta spadaju: energija, komunalne usluge, kancelarijski
materijal i sitan inventar, gorivo, zakupnine, tekuée odrzavanje vozila, opreme i objekata,
osiguranje opreme, objekata i ljudi, usluge umnoZavanja materijala, usluge obezbjedenja
objekata i video nadzora, usluge protupozarne zastite, DDD usluge i sl.

Clan 7.
(Odgovornosti u postupku javne nabavke)
(1) Rukovodilac Sluzbe odgovoran je za zakonitost i cjelokupno funkcionisanje sistema javnih
nabavki u Sluzbi.
(2) Odsjeck za javne nabavke odgovoran je za pripremu, pokretanje i provodenje postupaka
javnih nabavki u skladu sa ovim Pravilnikom.



(3) Podnosioci zahtjeva odgovorni su za taénost i potpunost podataka u zahtjevu, realno
planiranje potreba i saradnju tokom postupka.

II PLANIRANJE JAVNIH NABAVKI

Clan 8.
(Plan javnih nabavki)

(1) U sklopu kreiranja zahtjeva za Budzetom Sluzbe za narednu godinu, Odsjek za ekonomske
poslove upucuje Zahtjev za dostavu podataka planiranja budZeta organima iz ¢lana 2.
Uredbe o osnivanju na osnovu BudZetskih instrukcija Ministarstva finansija Kantona
Sarajevo za izradu budzeta u kojc spadaju:

a)
b)
c)

Izdaci za energiju

[zdaci za komunalne usluge

Izdaci za materijal i sitan inventar

Izdaci za usluge prevoza i goriva

Izdaci za zakupninc

Izdaci za tekuée odrzavanje

Izdaci za osiguranje

Izdaci za ostale zajedni¢ke ugovorene usluge i opremu koja se zajednicki koristi

(2) U sklopu kreiranja zahtjeva za Budzetom Sluzbe za narednu godinu, Odsjeci Sluzbe
dostavljaju prijedloge Odsjeku za ekonomske poslove koji obuhvaéaju:

a)

b)
c)
d)

potrebe koje nisu standardne ili se ne ponavljaju svake godine (npr. zamjena opreme,
novi sistemi)

obrazloZenje potrebe

tehnicke karakteristike ili opis ukoliko je u ovoj fazi to mogudée

procjenu troska

(3) Odsjek za ekonomske poslove objedinjava sve zahtjeve u nacrt BudZeta za narednu godinu
koji se dostavlja Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo na odobrenje.

(4) Po usvajanju budzeta, svi podaci se dostavljaju Odsjeku za javne nabavke radi kreiranja
nacrta Plana javnih nabavki Sluzbe u okviru odobrenih budZetskih sredstava.

(5) Odsjek za javne nabavke je zaduzen za pripremu plana standardnih javnih nabavki koje se
redovno ponavljaju, kao §to su:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
1)
J)

kancelarijski materijal,

usluge Stampanja po uzorku,

tckuée odrzavanje vozila, opremce i objckata,

gorivo,

postanske usluge,

usluge Stampanja i kopiranja (umnozavanja materijala),
telekomunikacijske usluge,

komunalne usluge,

usluge osiguranja vozila, objekata, opreme i ljudi

nabavke druge opreme i usluga koje se kontinuirano koriste i sl.

(6) Ove nabavke planiraju s¢ na osnovu:

a)
b)

c)

podataka o potro$nji iz prethodnth godina,

ugovora koji se nastavljaju ili isticu,

potrebnih koli¢ina za organe za koje Sluzba obavlja zajedni¢ke poslove, na osnovu
objedinjenih podataka koje dostavlja Odsjek za ekonomske poslove

(7) Odsjek za javne nabavke objedinjava sve potrebe i dostavlja prvi nacrt Plana javnih nabavki
svim $efovima odsjeka Sluzbe te organizira radni sastanak $efova svih odsjeka Sluzbe, na



kojem se u okviru odobrenog budzeta i na osnovu dostavljenih podataka utvrduju
pojedinaéni prioriteti nabavki.

(8) Odsjek za javne nabavke dostavlja nacrt Plana javnih nabavki rukovodiocu Sluzbe na
saglasnost 1 potpis.

(9) Rukovodilac Sluzbe svojom odlukom usvaja Plan javnih nabavki.

(10)Plan nabavki sadrZi one elemente koji su propisani Zakonom o javnim nabavkama.

(11)Odlukom o usvajanju plana javnih nabavki definiSe se izmedu ostalog i1 mogucnost
donosenja poscbne odluke o pokretanju nabavke, ukoliko sc ukazc potreba za nabavkom
koja nije predvidena u planu javnih nabavki.

(12)Plan i sve njegove izmjene objavljuju se na Portalu javnih nabavki u rokovima utvrdenim
Zakonom.

(13) U sluc¢aju neusvajanja BudzZeta, Sluzba objavljuje privremeni plan javnih nabavki za period
privremenog finansiranja.

(14)Ukoliko se za to ukaze potreba, Sluzba moze provoditi 1 postupke zajedniC¢kih javnih
nabavki za organe iz ¢lana 2. Uredbe o osnivanju u skladu sa Pravilnikom o sprovodenju
zajedniCke nabavke, centralizovanc nabavke 1 uspostavljanju centralnog nabavnog organa
("Sl. glasnik BiH", br. 29/24), koja se unosi u Plan javnih nabavki Sluzbe sa napomenom
da je rije¢ o zajednickoj javnoj nabavci.

(15)Recalizacija nabavki koje se smatraju zajednickim u smislu ¢lana 2. Uredbe o osnivanju
zasnivaju se na pojedina¢nim zahtjevima korisnika tokom godine (npr. trebovanja,
evidencije o potrosnji, zahtjevi za servisiranje).

Clan 9.
(Procjena vrijednosti 1 odredivanje postupka)

(1) Procjena vrijednosti vrsi se centralno u Odsjeku za javne nabavke, u skladu sa ¢lanom 15.
Zakona.

(2) Odsjek je duzan da, kad god je moguée, objedini srodne potrebe u jedan postupak radi
racionalnog tro$enja sredstava.

(3) Vrsta postupka odreduje se u skladu sa procijenjenom vrijednoséu i internim procjenama
ckonomiénosti i efikasnosti, a u skladu sa vrijednosnim razredima koji su definirani ¢lanom
14. Zakona.

Clan 10.
(Prethodna provjera trzista)

(1) Odsjeci Sluzbe 1 organi za koje Sluzba provodi zajedni¢ke nabavke, a koji su ukljuéeni u
planiranje javnih nabavki, izradu tehnickih specifikacija i podnosenje zahtjeva za nabavku,
duzni su vrsiti prethodnu provjeru trzi§ta za nabavke iz svog djelokruga.

(2) Prethodna provjera trzi§ta provodi se u svrhu realnog planiranja nabavke, utvrdivanja
procijenjene vrijednosti i pripreme tehnickih specifikacija, te se moze vrsiti na jedan ili vise
sljedecih nacina:

a) analizom prethodnih iskustava i zakljuéenih ugovora,

b) istrazivanjem trziSta putem interneta,

¢) prikupljanjem informacija od privrednih subjekata (ankete, upitnici, informativni upiti),

d) koriStenjem drugih dostupnih i primjerenih izvora informacija, uvazavajuéi
specifi€nosti predmeta nabavke.

(3) Prilikom provodenja prethodne provjere trzita moze se traziti ili prihvatiti savjet
nezavisnih strunjaka, nadleznih organa ili u¢esnika na trzistu, pod uslovom da se time ne
naruSava trziSna konkurencija i ne kr§e principi transparentnosti i zabrane diskriminacije.

(4) O rezultatima prethodne provjere trzista safinjava se pisana zabiljeka, koja se dostavlja uz
zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke i ¢ini sastavni dio spisa predmeta.



I1I POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 11.
(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke)

(1) Postupak javne nabavke pokrece se na osnovu pisanog zahtjeva za nabavku, koji se
podnosi za nabavke predvidene Planom javnih nabavki za budZetsku godinu, kao i za
nabavke koje zahtijevaju izmjenu ili dopunu Plana.

(2) Zahtjev za nabavku podnosi rukovodilac nadleznog odsjeka Sluzbe, odnosno odgovorno
lice organa za koji Sluzba provodi zajednicku nabavku, na propisanom obrascu, a isti sadrzi
najmanje:

a) podatke o podnosiocu zahtjeva,

b) naziv i opis predmeta nabavke,

c) obrazlozenje potrebe,

d) procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV-a,

e) prijedlog trajanja ugovora ili okvirnog sporazuma,

f) prijedlog vrste postupka, uz obrazlozenje ako je primjenjivo,

g) podatak o planiranju nabavke u Planu javnih nabavki ili prijedlog donosenja posebne
odluke,

h) tchni¢ku specifikaciju predmeta nabavke,

1) zabiljesku o prethodnoj provjeri trzista,

J) druge podatke od znacaja za provodenje postupka.

(3) Zastandardne nabavke aktivnosti iz prethodnih stavova provodi Odsjek za javne nabavke.

(4) Sastavni dio zahtjeva je saglasnost Sefa Odsjeka za ekonomske poslove kojom potvrduje
da su sredstva za nabavku obezbijedena ili planirana sredstva u BudZetu Kantona Sarajevo
ili vaze¢em Dokumentu okvirnog budzeta.

Clan 12.
(Posebni i specifiéni zahtjevi)
Ukoliko zahtjev za nabavku sadrzi posebne zahtjeve u pogledu licenci, certifikata, strucne
osposobljcnosti, standarda kvaliteta, garancija ili drugih specifi¢nih uslova neophodnih za
realizaciju nabavke, podnosilac zahtjeva duzan je iste jasno obrazloziti i dokumentovati u
zahtjevu.

Clan 13.
(Postupanje po zahtjevu za nabavku)
(1) Odsjek za javne nabavke zaprima zahtjev za nabavku i vi8i provjeru:
a) formalne potpunosti zahtjeva,
b) uskladenosti zahtjeva sa Planom javnih nabavki,
¢) postojanja planiranih finansijskih sredstava,
d) opravdanosti predlozenog postupka i procijenjene vrijednosti.
(2) Ukoliko zahtjev ne ispunjava uslove iz stava (1), Odsjek za javne nabavke vraca zahtjev
podnosiocu na dopunu, uz navodenje razloga i roka za dopunu koji ne moze biti duzi od tri
(3) radna dana.
(3) Odsjek za javne nabavke ovlasten je da, radi pravilne pripreme postupka, zatrazi dodatna
pojasnjenja ili dokumentaciju od podnosioca zahtjeva.

Clan 14,
(Izrada tehnicke specifikacije)
(1) Podnosilac zahtjeva odgovoran je za dostavljanje tehniCke specifikacije predmeta
nabavke.



(2) Ukoliko tehnicka specifikacija nije dostavljena ili nije adekvatna, Sluzba moze, po potrebi,
angazovati struéno lice radi izrade tehnicke specifikacije.

(3) Podnosilac zahtjeva duzan je dati saglasnost na izradenu tehnicku specifikaciju u roku od
sedam (7) radnih dana od dana prijema.

(4) U sluéaju nedostavljanja saglasnosti u navedenom roku, postupak javne nabavke se
obustavlja, uz obavezu podnosioca zahtjeva da dostavi pisano obrazloZenje.

Clan 15.
{Odluka o pokretanju postupka javne nabavke)

(1) Postupak javne nabavke pokrece se donoSenjem Odluke o pokretanju postupka javne
nabavke u pisanom obliku.

(2) Odluka iz stava (1) sadrZi narocito:

a) pravni osnov,

b) predmet nabavke,

¢) procijenjenu vrijednost,

d) izvor finansiranja,

e) vrstu postupka,

f) podatke o komisiji za javnu nabavku,
g) obrazloZenje.

(3) U slucaju potrebe za nabavkom koja nije obuhvacena Planom javnih nabavki, Odsjek za
Jjavne nabavke priprema prijedlog odluke o izmjeni ili dopuni Plana kojom ujedno i pokrece
postupak javne nabavke i koju odobrava rukovodilac SluZbe.

(4) Za nabavke koje se provode putem direktnog sporazuma, kada su iste planirane Planom

nabavki, nc donosi sc posebna odluka o pokretanju postupka u pisanom obliku.

Clan 16.
(Kasnjenje i odustajanje od nabavke)
(1) Podnosilac zahtjeva duzan je blagovremeno podnijeti zahtjev za nabavku u skladu sa
Planom javnih nabavki.
(2) U slu¢aju kaSnjenja u podnoSenju zahtjeva ili odustajanja od planirane nabavke, podnosilac
zahtjeva duzan je dostaviti Odsjeku za javne nabavke pisano obrazloZenje razloga, radi
evidencije 1 izrade izvjeStaja o realizaciji Plana javnih nabavki.

IV KOMISIJA ZA NABAVKE
Clan 17.
(Komisija za nabavke)
(Imenovanje komisije)
(1) Postupke javnih nabavki Sluzbe provodi Komisija za provodenje postupaka javnih nabavki
(u daljem tekstu: Komisija), koju imenuje rukovodilac Sluzbe.
(2) Komisija se moze imenovati:
— ad hoc, za pojedinadan postupak javne nabavke, kada to zahtijevaju obim, sloZenost ili
specifi¢nosti predmeta nabavke
—~ na godiSnjem nivou kao jedna ili viSe stalnih komisija, prema vrsti nabavki ili
vrijednosnim razredima.
(3) Aktom o imenovanju Komisije utvrduju se sastav Komisije, period na koji se imenuje, kao
i vrsta postupaka koje Komisija provodi.



Clan 18.
(Sastav Komisije)

(1) Komisija se sastoji od neparnog broja ¢lanova, ukljucujuci predsjedavajuéeg i zamjenske
¢lanove, u skladu sa vazeéim propisima o javnim nabavkama.

(2) Prilikom imenovanja Komisije vodi se raduna da su u njenom sastavu zastupljena lica koja
posjeduju:

a) znanje iz oblasti javnih nabavki, 1
b) struéno znanje iz oblasti predmeta nabavke.

(3) Veéina ¢lanova Komisije imenuje se iz reda zaposlenih u Sluzbi.

(4) Kada priroda predmeta nabavke zahtijeva posebna struéna ili tehni¢ka znanja koja nisu
dostupna unutar Sluzbe, u rad Komisije mogu se ukljugiti vanjski struénjaci, bez prava
glasa.

(5) Vanjski struénjaci iz prethodnog stava angazuju se po potrebi, na osnovu posebnog akta, i
ne ucestvuju u donosenju preporuka Komisije.

Clan 19.
(Sekretar Komisije)

(1) Za potrcbe rada Komisije imenuje s¢ sckretar Komisije.
(2) Sekretar Komisije obavlja administrativno-tehnicke poslove, narocito:

a) priprema i vodi zapisnike o radu Komisije,

b) prikuplja i cvidentira dokumentaciju u vezi sa radom Komisije,

c) osigurava uredno formiranje i Cuvanje spisa predmeta javne nabavke.
(3) Sekretar Komisije ne uéestvuje u odlu¢ivanju 1 nema pravo glasa.

Clan 20.
(Nacin rada Komisijc)

(1) Komisija radi na sjednicama i donosi preporuke ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.

(2) O radu Komisije vodi se zapisnik, koji ¢ini sastavni dio spisa predmeta javne nabavke.

(3) U slu€aju da su u postupku javne nabavke zaprimljene ponude, Komisija je obavczna
saciniti Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u skladu sa ¢lanom 18. Uputstva za pripremu
modela tenderske dokumentacije i ponuda. ("Sl. glasnik BiH", br. 90/14, 20/1513/23 - dr.
Odluke).

(4) Clan Komisije ima pravo na izdvojeno misljenje, koje se evidentira u zapisniku,

(5) Detaljna pravila o radu Komisije ureduju se posebnim Poslovnikom o radu komisije.

Clan 21.
(Izjava o nepristrasnosti i povjerljivosti)
(1) Clan Komisije i sekretar Komisije mogu ucestvovati u radu tek nakon potpisivanja izjave
0 nepristrasnosti 1 povjerljivosti.
(2) Potpisivanjem izjave, lice potvrduje da ne postoji sukob interesa i da ¢e postupati u skladu
sa principima transparentnosti, jednakog tretmana i zastite povjerljivih podataka.

V SLUZBENICI ZA JAVNE NABAVKE I EKSPERTI

Clan 22.
(Sluzbenik za javne nabavke 1 eksperti)
(1) Rukovodilac Sluzbe obavezan je osigurati da u postupcima nabavke ¢ija procijenjena
vrijednost prelazi 250.000,00 KM uéestvuje najmanje jedan sluzbenik za javne nabavke u



skladu sa élanom 13a stav (3) Zakona i eksperti sa Liste eksperata, u skladu sa ¢lanom 15.

stav (2) Uredbe o kontroli javnih nabavki u svim institucijama ¢iji je osniva¢ Kanton
Sarajevo ("Sl. novine Kantona Sarajevo”, br. 27/19, 29/19 - ispr., 48/19 i 13/20).

Clan 23.
(Sluzbenici za javne nabavke)

(1) Sluzba je obavezna osigurati obavljanje poslova javnih nabavki putem jednog ili vide
imenovanih sluzbenika za javne nabavke, u skladu sa ¢lanom 13a Zakona.

(2) Sluzbenike za javne nabavke imenuje rukovodilac Sluzbe posebnim rjeSenjem, iz reda
zaposlenih koji posjeduju vazece uvjerenje Agencije za javne nabavke Bosne i
Hercegovine o poloZenom ispitu za sluzbenika za javne nabavke.

(3) U slu¢aju prestanka vazenja uvjerenja, odsustva ili druge sprijecenosti imenovanog
sluzbenika za javne nabavke, rukovodilac Sluzbe moze imenovati drugog sluzbenika koji
ispunjava zakonom propisane uslove.

VI PROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 24.
(Tenderska dokumentacija)

(1) Tenderska dokumentacija priprema se u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima, te
mora sadrzavati jasne, potpune i precizne informacije potrebne kandidatima, odnosno
ponudacima za pripremu zahtjeva za uceSce ili ponuda na stvarno konkurentskoj osnovi.

(2) Tenderska dokumentacija objavljuje se na Portalu javnih nabavki, u slu¢ajevima i na nacin
propisan Zakonom.

(3) Prilikom pripreme tenderske dokumentacije Sluzba je duzna poStovati principe
transparentnosti, jednakog tretmana i nediskriminacije privrednih subjekata.

(4) Izmjene 1 dopune tenderske dokumentacije vrie se u skladu sa Zakonom i podzakonskim
aktima, uz obavezu da se iste blagovremeno objave i1 dostave svim zainteresovanim
kandidatima/ponuda¢ima prema rokovima definiranim Zakonom i podzakonskim aktima.

(5) U slu€aju da izmjene i dopunc tenderske dokumentacije predstavljaju sustinsku promjenu
predmeta nabavke, rok za dostavljanje zahtjeva za uce$ce ili ponuda produZava se u skladu
sa slozeno§éu predmeta nabavke, koji ne moze biti kraéi od zakonski propisanog.

Clan 25.
(Provodenje postupka javne nabavke)

(1) Obavjestenje o nabavci priprema se i objavljuje na Portalu javnih nabavki u skladu sa
Zakonom 1 podzakonskim aktima, zajedno sa tenderskom dokumentacijom, kada je to
propisano.

(2) Rokovi u postupku javne nabavke odreduju se u skladu sa Zakonom i podzakonskim
aktima, a u slucajevima kada isti nisu izri€ito propisani, utvrduju sc imajuéi u vidu
sloZenost predmeta nabavke i potrebu obezbjedenja efektivne konkurencije.

(3) Sluzbenu korespondenciju sa kandidatima i ponudadima u postupku javne nabavke
obavljaju ovlaStcne osobe iz Odsjeka za javne nabavke.

(4) Pripremu pojaSnjenja tenderske dokumentacije vrsi organizaciona jedinica Sluzbe koja je
pripremila zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke, uz saradnju sa sluzbenikom za
javne nabavke.

(5) Uskladenost trazenih i ponudenih tehnickih specifikacija potvrduje organizaciona jedinica
ili stru¢no lice koje je pripremalo tehni¢ku specifikaciju, ili angaZovano struéno lice, u
skladu sa Zakonom.



(6) Komisija je duzna Sefu Sluzbe dostaviti Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, sa
preporukom za dodjelu ugovora ili ponistenje postupka, najkasnije u roku od 10 (deset)
dana od dana otvaranja ponuda ili okoncanja e-aukcije, zavisno od toga koji dogadaj
nastupi posljednji.

(7) Rok iz prethodnog stava moze se iznimno produziti u slu¢aju sloZzenog postupka ocjene
ponuda ili drugih opravdanih razloga, kao §to su: zahtjev za dodatno poja$njenje ponude,
raCunsku ispravku ponude, provjeru dostavljene dokumentacije putem nadleznih institucija
ili koristenje pravnih lijekova. U tom sluc¢aju rok se produzava za period trajanja obustave
postupka.

(8) Sef Sluzbe razmatra preporuku Komisije i donosi odluku u skladu sa Zakonom. U slugaju
ncprihvatanja preporuke, duzan je dati pisano obrazloZenje razloga takvog postupanja.

Clan 26.
(Otvaranje ponuda)

(1) Pristigle ponude se evidentiraju u Zapisniku o zaprimanju ponuda od strane uposlenika
Pisarne Kantona Sarajcvo.

(2) Po isteku roka za prijem ponuda, ponude se predaju ovlastenoj osobi iz Odsjeka za javne
nabavke, sekretaru Komisije ili jednom od imenovanih ¢lanova Komisije uz evidentiranje
vremena preuzimanja ponuda.

(3) Otvaranje ponuda vr$i se na javnom otvaranju ponuda, na dan i u vrijeme odredeno u
Obavjestenju o nabavci, u skladu sa Zakonom, kada je javno otvaranje ponuda predvideno
Zakonom, ili na sjednici Komisije kada javno otvaranje nije predvideno.

(4) Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavljanje ponuda smatraju se neblagovremenim,
nc otvaraju se 1 vra¢aju se ponudacu neotvorene.

(5) Postupak otvaranja ponuda i sadrZaj zapisnika o otvaranju ponuda provodi se u skladu sa

Uputstvom o na¢inu vodenja zapisnika o otvaranju ponuda (,,S1. glasnik BiH", br. 90/14).

(6) Sve saopéene informacije neposredno se biljeze u Zapisnik o otvaranju ponuda, koji na
kraju sjednice potpisujc predsjedavajuci Komisije za nabavke.

(7) Primjerak zapisnika dostavlja se svim ponudaima ucesnicima u postupku javne nabavke
najkasnije 3 (tri) dana od vremena otvaranja ponuda.

(8) Naknadni pregled, analiza i ocjena ponuda vrie se na zatvorenim sjednicama Komisije.

Clan 27.
(Kriteriji za dodjelu ugovora)
Ugovor o javnoj nabavci dodjeljuje se na osnovu kriterija propisanih ¢lanom 64. Zakona i
navedenih u tenderskoj dokumentaciji.

Clan 28.
(Okoncanjc postupka javne nabavke)
(1) Postupak javne nabavke okoncava se:
a) zakljucenjem ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma, ili
b) poniStenjem postupka javne nabavke.
(2) Postupak javne nabavke moZe se ponistiti samo iz razloga propisanih Zakonom.
(3) Sluzba moze otkazati postupak javne nabavke samo zbog dokazivih razloga koji su izvan
kontrole ugovornog organa i koji se nisu mogli predvidjeti u vrijeme pokretanja postupka
javne nabavke.



Clan 29.
(Donosenje odluke o izboru ponudaca i dostava odluka)

(1) Sluzba ¢e, u roku koji je odreden u tenderskoj dokumentaciji kao rok vazenja ponude, a
najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od dana isteka vazenja ponude, odnosno u produzenom
periodu roka vazenja ponude (¢lan 60. stav 2. Zakona), donijeti odluku o izboru
najpovoljnijeg ponudaca ili odluku o poniStenju postupka nabavke/odluci o utvrdivanju
kvalifikovanosti.

(2) Odluke iz ovog ¢lana dostavljaju se kandidatima/ponudacima u zakonom predvidenim
rokovima, i to elektronskim putem, postom ili neposredno.

(3) Po prijemu potpisanog i odobrenog Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda sacinjenog od
strane imenovanc Komisije, Odsjek za javnc nabavke u roku ne duzem od pet (pet) dana
priprema nacrt odluke o okonéanju postupka javne nabavke i istu upuéuje Sefu Sluzbe na
potpis.

(4) Odluke iz prethodnog stava objavljuju se u Registru podataka o javnim nabavkama u skladu
sa Odlukom o registru podataka o javnim nabavkama koje provode institucije Cije je
osniva¢ Kanton Sarajevo (,,SluZzbenc novinc Kantona Sarajevo™ br. 2/21 1 34/22),
istovremeno sa upucivanjem istih ponuda¢ima koji su ucestvovali u postupku javne
nabavke

(5) Sluzba je duzna, najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od dana donos$enja odluke, pismeno
obavijestiti kandidate/ponudace koji su blagovremeno podnijeli zahtjeve ili ponude o
odlukama u pogledu pretkvalifikacije, ocjene ponuda ili poniStenja postupka. Uz
obavjestenje, dostavlja se odgovarajuéa odluka i zapisnik o ocjeni ponuda iz ¢lana 65. stav
(2) Zakona.

VII UGOVORI I PRACENJE IZVRSENJA

Clan 30.
(Ugovori)

(1) Odsjek za javne nabavke priprema i dostavlja dobavlja¢u prijedlog ugovora/okvirnog
sporazuma o javnoj nabavci po osnovu provedenog postupka, ukljuujuci sve pojedinacne
ugovore u okviru okvirnog sporazuma, u rokovima i pod uslovima propisanim Zakonom i
tenderskom dokumentacijom.

(2) Nacrt ugovora/okvirnog sporazuma mora u potpunosti odgovarati uslovima tenderske
dokumentacije i prihvacenoj ponudi.

(3) UsaglaSen 1 odobren nacrt ugovora dostavlja sc Sefu Sluzbe na potpis.

(4) Zaklju€eni ugovor/okvirni sporazum neodlozno se dostavlja Odsjeku za javne nabavke,
nadleZnim organizacionim jedinicama i ostalim jedinicama po potrebi.

(5) Evidenciju o pojedinacnim ugovorima zaklju¢enim na osnovu okvirnog sporazuma vode
Odsjek za javne nabavke i1 Odsjek za ekonomske poslove, svako u okviru svoje
nadleznosti, kako bi se sprijecilo prekoradenje okvirnog sporazuma i omoguéilo
pravovremeno pokretanje novog postupka nabavke.

Clan 31.
(Pracenje ugovora o javnoj nabavci)
(1) Zakljuceni ugovor i pojedinaéni ugovori u okviru okvirnog sporazuma dostavljaju se
odsjeku za javne nabavke i Odsjeku za ekonomske poslove radi praéenja realizacije istih.
(2) U okviru Sluzbe za svaku pojedina¢nu nabavku odreduju se osobe iz reda uposienika koje
posjeduju odgovarajuce stru¢no znanje o predmetu nabavke zaduZene za kvalitativni i
kvantitativni prijem roba, radova ili usluga, pri tome vodeéi raduna da to ne budu



uposlenici Odsjeka za javne nabavke osim u slucajevima kada nije moguce odrediti druge
osobe, a u cilju razdvajanja duznosti i kontrole cjelokupnog procesa.

(3) Osoba zaduZzena za prijem provjerava koli¢inu, kvalitet i eventualna vizuelna o$teéenja
roba/usluga/radova, potpisuje otpremnicu i po potrebi sa¢injava zapisnik o prijemu koji
potpisuju predstavnici dobavljaca i osoba zaduZena za prijem.

(4) U slucaju neslaganja koli¢ine ili kvaliteta, saCinjava se zapisnik o reklamaciji koji se
dostavlja drugoj ugovornoj strani.

(5) U svim postupcima javnih nabavki radova gdje to predvida materijalni propis, nadzor nad
izvodenjem radova vrsi Zavod za izgradnju Kantona Sarajevo po sluzbenoj duZnosti.

(6) Prijem roba/usluga/radova moze biti i komisijski.

(7) Faktura/ratun 1 druga dokumentacija za pla¢anjc dostavljaju sc Odsjeku za ckonomske
poslove radi provjere podataka u vezi sa predmetom ugovora, koli¢inom, cijenom,
rokovima placanja i drugim ugovorenim uslovima.

(8) Ako podaci ne odgovaraju ugovorenim uslovima, faktura/raun se osporava uz sluzbenu
zabiljesku i vraéa drugoj ugovornoj strani.

(9) U slucaju da druga ugovorna strana ne prihvati osporavanjc, postupa s¢ u skladu sa
ugovorom, Zakonom o obligacionim odnosima i drugim relevantnim propisima.

(10)Ako podaci odgovaraju ugovorenim uslovima, vrsi se obrada i pla¢anje u skladu sa
ugovorom.

(11)Odsjek za ekonomske poslove je zaduzen za pracenje finansijske realizacije svih ugovora
o ¢emu vodi evidencije o stepenu izvrSenja 1 blagovremeno obavjestava Odsjek za javne
nabavke radi pravovremenih aktivnosti na novom postupku.

Clan 32.
(Izmjena ugovora o javnoj nabavci)

(1) Ukoliko druga ugovorna strana zahtijeva izmjenu ugovora u toku njegovog izvrsenja,
zahtjev se dostavlja u pisanom obliku.

(2) Odsjek za javne nabavke provjerava zakonitost zahtjeva i ispunjenost zakonskih uslova za
izmjenu ugovora, ocjenjuje opravdanost zahtjeva i, ako ga smatra opravdanim, priprema
prijedlog izmjene ugovora, koji se sa misljenjem o razlozima i opravdanosti izmjcne
dostavlja na potpis rukovodiocu Sluzbe. Izmjenu ugovora potpisuju obje ugovorne strane.

(3) Ako se zahtjev ocijeni neopravdanim ili uslovi nisu ispunjeni, razlozi i mi$ljenja biljeze se
u sluzbenoj zabiljeSci i o tome se obavjeStava rukovodilac Sluzbe.

X OSTALI POSTUPCI

Clan 33.
(Direktni sporazum)

(1) Postupak direktnog sporazuma provodi Odsjek za javne nabavke.

(2) Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke u dircktnom sporazumu priprema Odsjck za
javne nabavke, na osnovu zahtjeva odsjeka Sluzbe ili organa iz ¢lana 2. Uredbe o osnivanju
koji €ine sastavni dio zahtjeva, ili na osnovu predvidenih nabavki prema planu realizacije
iz Plana javnih nabavki Sluzbe.

(3) Direktni sporazum se provodi u vrijednosnom razredu predvidenim Zakonom.

(4) U postupku direktnog sporazuma, predvidenim Planom javnih nabavki, nije predvideno
donosenje Odluke ili rjeSenja o pokretanju postupka u pisanoj formi.

(5) U slucaju da nabavka putem direktnog sporazuma nije planirana u Planu javnih nabavki,
donosi se Posebna odluka o pokretanju postupka javne nabavke, kojom mijenja plan javnih
nabavki iz ¢lana 17. stav (3) Zakona.



(6) Direktni sporazum smatra se zaklju¢enim prilaganjem racuna ili druge dokumentacije, uz
Odluku o odobravanju utroSka finansijskih sredstava u skladu sa ¢lanom 114. Zakona o
organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH" broj
35/05) koja predstavlja osnov za pla¢anje fakture.

Clan 34.
(Neprioritetne usluge)
Nabavke koje spadaju u kategoriju neprioritetnih usluga provodi Odsjek za javne nabavke, u
skladu s podzakonskim aktom koji ureduje ovu vrstu usluga.

IX PRAVNA ZASTITA
Clan 35.
(Pravna zastita)
(1) Pravna zaStita u postupcima nabavki provodi se u skladu sa Zakonom.
(2) Odsjek za javne nabavke postupa po Zalbi, priprema odgovor i obavlja sve radnje u okviru
nadleznosti ugovornog organa.

X ARHIVIRANJE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 36.
(Arhiviranje)
Dokumentacija vezana za javne nabavke (zakljuCeni ugovori, zahtjevi, ponude, tenderska
dokumentacija, zapisnici i prate¢a dokumentacija) Cuva se u skladu sa zakonima BiH i internim
aktima Sluzbe.

Clan 37.
(Stupanje na snagu)
(1) Ovaj Pravilnik stupa na shagu danom dono3enja i objavljuje se u ,,Sluzbenim novinama
Kantona Sarajevo**.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o nabavci roba, vrsenju
usluga i ustupanju radova broj: 17-02-31297-01 od 31.12.2019. godine.

Broj: 17-11-57408/25
Sarajevo, 17.12.2025. godine



