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Na osnovu ¢lana 13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama ("Sluzbeni glasnik Bosne i
Hercegovine", broj: 39/14, 59/22 1 50/24), ¢lana 66. stav (1) i (2) Zakona o organizaciji organa uprave
u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj: 35/05), a
u vezi sa ¢lanom 20. Pravilnika o unutra$njoj organizaciji Ureda Vlade Kantona Sarajevo za dijasporu,
broj: 14-02-2302/24 od 22.02.2024. godine, misljenja, Ministarstva pravde i uprave Kantona Sarajevo,
Ureda za zakonodavstvo Vlade Kantona Sarajevo, Ministarstva finansija Kantona Sarajevo i Sindikalne
organizacije kantonalnih organa drZavne sluzbe Kantona Sarajevo Sef Ureda Vlade Kantona Sarajevo
zadijasporudonosi

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA UREDA VLADE KANTONA SARAJEVO ZA DIJASPORU

I- OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet regulisanja)

(1) Pravilnikom o javnim nabavkama (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuje se postupak javnih
nabavki u Uredu Vlade Kantona Sarajevo za dijasporu (u daljnjem tekstu: Ured), nacin pripreme i
donosenje plana javnih nabavki, pripreme, slanja, prijema i arhiviranja dokumentacije koja se odnosi na
javne nabavke, uspostavljanje i rad komisije za javne nabavke, pokretanje, vodenje i zavrSetak
postupaka javnih nabavki, objava dokumentacije na Portalu javnih nabavki, prava, duZnosti.
odgovornosti i pravna zastita u¢esnika u postupcima javnih nabavki i drugi clementi koji se odnose na
oblast javnih nabavki.

(2) Postupci javnih nabavki odnose se na javne nabavke roba, usluga ili radova koje provodi Ured, u
skladu s odredbama vazeceg Zakona o javnim nabavkama (u daljnjem tekstu: Zakon) i podzakonskih
akata.

Clan 2.
(Terminologija pojmova)
Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju znagenje odredeno Zakonom i podzakonskim aktima
donesenim na osnovu Zakona.

Clan 3.
(Rodna ravnopravnost)
Izrazi koji su u ovom Pravilniku radi preglednosti dati u jednom gramati€kom rodu bez diskriminacije
se odnose i na muski i na Zenski rod.

Clan 4.
(Op¢i principi)
(1) Ured je obavezan da u postupcima javnih nabavki prema kandidatima i ponudadima postupa
transparentno, jednako i nediskriminiraju¢e, da osigura praviénu i aktivnu konkurenciju, u cilju
najefikasnijeg koristenja javnih sredstava u vezi s predmetom javne nabavke i njegovom svrhom.
(2) Ured je obavezan dodjeljivati ugovore o javnoj nabavci roba, usluga i radova primjenjujuéi postupke
definisane Zakonom i podzakonskim aktima.
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Clan 5

(Upotreba jezika)
(1) Ured je obavezan pripremiti tendersku dokumentaciju koja se odnosi na postupke javnih nabavki na
jednom od jezika u sluzbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini.
(2) Ured moze dodatno pripremiti tendersku dokumentaciju i na engleskom ili drugom stranom jeziku.
s tim da je obavezan satuvati cjelovitost sadrzaja informacija iz tenderske dokumentacije pripremljene
na jednom od jezika u sluzbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini.
(3) Ponudati dostavljaju ponudu na jednom od jezika u sluzbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini.
(4) Stampana literatura, brosure, katalozi ili sli¢no mogu biti priloZeni bez prevoda, izuzev ako Ured
tenderskom dokumentacijom ne zahtijeva da i ti dijelovi budu prevedeni.

Clan 6.
(Edukacija)
Ured omogucava kontinuiranu edukaciju iz oblasti javnih nabavki zaposlenicima koji su zaduZeni za
obavljanje poslova javnih nabavki, a naro¢ito poslove iz ¢lana 1. stav (1) ovog Pravilnika.

II - KOMISIJA ZA JAVNE NABAVKE

Clan 7.

(Komisija za javne nabavke)
(1) Za provodenje otvorenog postupka, ograniéenog postupka, pregovaratkog postupka s objavom
obavjeStenja i bez objave obavjestenja, konkursa za izradu idejnog rjesenja, takmicarskog dijaloga i
konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda, $ef Ureda je obavezan rje$enjem imenovati Komisiju
za javne nabavke (u daljnjem tekstu: Komisija) koja se sastoji od neparnog broja ¢lanova.
(2) Uspostavljanje i rad Komisije regulisani su podzakonskim aktima donesenim na osnovu Zakona.
(3) Prilikom imenovanja ¢lanova Komisije, $ef Ureda vodi ra¢una da veéina élanova Komisije poznaje
propise iz oblasti javnih nabavki i da najmanje 1 (jedan) ¢lan Komisije posjeduje posebnu struénost i
znanje u oblasti predmeta javne nabavke.
(4) Komisija se sastoji od najmanje 3 (tri) ¢lana, od ¢ega su najmanje 2 (dva) &lana zaposlenici Ureda,
te od kojih je 1 (jedan) ¢lan u funkciji predsjedavajuceg Komisije. U slugaju da je vrijednost nabavke
jednaka ili veca od vrijednosnog razreda iz ¢lana 14. stav (2) i (3) Zakona, Komisija se sastoji od
najmanje 5 (pet) ¢lanova, od ¢ega su najmanje 3 (tri) zaposlenici Ureda.
(5) Predsjedavaju¢i Komisije donosi Poslovnik o radu Komisije, koordinira rad Komisije i odreduje
konkretna zaduzenja u pogledu administrativnih i tehni¢kih poslova za rad Komisije.
(6) Sef Ureda imenuje i sekretara Komisije, bez prava glasa, koji vrsi administrativne poslove za
Komisiju, priprema zapisnike sa sastanaka Komisije 1 izvjestaj o radu Komisije, vodi dokumentaciju i
vrsi druge poslove koje zahtijeva predsjedavajuéi Komisije.
(7) Rjesenjem iz stava (1) ovog ¢lana imenuju se i zamjenski ¢lanovi Komisije, za sluéaj da neki od
imenovanih ¢lanova Komisije ili sekretar iz opravdanih razloga (druge radne obaveze, sukob interesa,
bolovanje, sluzbeni put, godisnji odmor i druga odsustva sa posla) nije u moguénosti da u¢estvuje u
odredenom postupku javne nabavke.
(8) Sef Ureda moze pozvati struénjake za sludajeve gdje predmet javne nabavke zahtijeva specifi¢no
tehni¢ko ili specijalizirano znanje koje inage nije dostupno unutar Ureda. Nakon izvriene analize,
struénjak Uredu dostavlja misljenje koje nije obavezujuce.

Clan 8.
(Poslovi Komisije)
(1) Poslovi Komisije ukljuéuju sljedece:
a) pripremu, izradu i propisno dostavljanje tenderske dokumentacije,
b) korespondenciju sa ponuda¢ima,
¢) pripremu i dostavu pojasnjenja tenderske dokumentacije,
d) provodenje javnog otvaranja ponuda,
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e) pregled. ocjenu i usporedivanje ponuda.

) pripremu i izradu zapisnika o ocjeni ponuda,

g) pripremu i izradu izvjestaja o postupku javne nabavke.

h) davanje preporuke $efu Ureda za donosenje odluke o izboru ili odluke o ponistenju postupka javne
nabavke,

i) pripremu i dostavu odgovora po pravnim lijekovima,

J) komuniciranje sa Uredom za razmatranje Zalbi Bosne i Hercegovine,

k) druge poslove i zadatke za realizaciju postupaka javnih nabavki.

(2) Obaveza ¢lana Komisije je da tokom cijelog postupka javne nabavke prijavi postojanje moguéeg
sukoba interesa radi isklju¢enja iz daljnjeg rada Komisije i imenovanja zamjenskog ¢lana.

(3) Obaveza svakog ¢lana Komisije i sekretara je da povjerene poslove i zadatke obavlja u skladu s
procedurama, u sadrZaju i formi koja je propisana Zakonom ili podzakonskim aktima te shodno tome
izraduju odgovarajuce akte.

(4) Komisija djeluje u ime Ureda, u granicama datih ovlastenja.

(5) Rad Komisije obuhvata sljedece:

a) Komisija djeluje od dana donosenja odluke o njenom imenovanju do okon¢anja svih poslova vezanih
za javnu nabavku koje joj u pismenoj formi povjeri $ef Ureda.

b) Komisija izraduje zapisnike i druge akte u sadrzaju i formi propisanoj Zakonom i podzakonskim
aktima.

c¢) Komisija, nakon okonéanog postupka, daje Sefu Ureda preporuku, zajedno s izvjeStajem o radu i
razlozima davanja takve preporuke, te daje prijedlog odgovarajuce odluke.

d) Sef Ureda moZe prihvatiti preporuku Komisije ili je odbiti ako je prijedlog nezakonit.

€) u slu¢aju da 3ef Ureda ne prihvati preporuku Komisije duzan je dati pismeno obrazloZenje svog
postupanja, te traziti da se otklone nepravilnosti.

f) kona¢nu odluku o dodjeli ugovora donosi $ef Ureda, koji snosi odgovornost za javnu nabavku.

g) obaveza Komisije, odnosno lica zaduZenog za ove poslove u ime Komisije, je da nakon okon¢anja
postupka javne nabavke cjelokupan predmet sa svim dokumentima postupka javne nabavke od odluke
0 pokretanju postupka javne nabavke do obavjestenja o dodjeli ugovora, pripremi i arhivira u skladu sa
op¢im aktima koji ureduju pitanja kancelarijskog i arhivskog poslovanja.

(6) Prije pocetka rada svaki ¢lan Komisije, sekretar i struénjak angaZovan izvan ugovornog organa,
potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, u skladu s ¢lanom 11.
Zakona, odnosno izjavljuje da je upoznat sa odredbama ¢lana 52. Zakona, kao i sa obavezom da je
tokom cijelog postupka rada u Komisiji duZan prijaviti moguci sukob interesa i traziti iskljuenje iz rada
Komisije.

(7) Komisija moZe punovazno raditi i odlu¢ivati kad joj prisustvuju svi imenovani ¢lanovi.

(8) Glasanje Komisije je javno, usmenim putem i sve odluke su punovazne ukoliko za njih glasa
natpoloviéna vecina ¢lanova Komisije.

(9) Clan Komisije moZe izdvojiti svoje misljenje u odnosu na stav ostalih lanova Komisije, ali takvo
izdvojeno misljenje mora biti sastavni dio izvjestaja o radu Komisije.
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I - POSTUPAK JAVNE NABAVKE

Clan 9.

(Izbor postupka javne nabavke)
(1) Izbor vrste postupka javne nabavke vrii se u zavisnosti od vrijednosnih razreda i procijenjene
vrijednosti javne nabavke u konvertibilnim markama (KM) bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), u
skladu s vaze¢im odredbama Zakona.
(2) Javne nabavke se provode primjenom otvorenog ili ograni¢enog postupka, pregovarackog postupka
s objavom obavjestenja ili bez objave obavjedtenja, konkursa za izradu idejnog rjesenja, takmicarskog
dijaloga, konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda ili direktnog sporazuma.
(3) Uslovi za primjenu odredene vrste postupka javne nabavke su propisani odredbama vaZeéeg Zakona.
(4) Vrste postupaka, dokumentacija, obaveze, komunikacija i rad Ureda iz oblasti javnih nabavki su
propisani odredbama od ¢lana 25. do 34. Zakona.

Clan 10.

(Prethodna provjera i istrazivanje trziSta)
(1) Prije pokretanja postupka, Ured provodi provjeru trzista u svrhu pripreme nabavke i informisanja
privrednih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s nabavkom i u tu svrhu Ured moZe traziti
ili prihvatiti savjet nezavisnih stru¢njaka, nadleZnih organa ili u¢esnika na trzistu.
(2) O prethodnoj provjeri trzista izraduje se pisana zabiljeka o svim radnjama i postupcima i ulaZe se
u predmet spisa.
(3) Ured je obavezan kontinuirano istraZivati trZiSte i prikupljati podatke za potrebe pripreme javne
nabavke, pogotovo za dono3enje odluka koje se odnose na kvalitet, sigurnost i ekonomiénost provedenih
nabavki.
(4) Istrazivanja trZi$ta mogu se odnositi na:
a) predmet javne nabavke kroz istraZivanje ponuda, cijena, potraZnje, kvaliteta, koli¢ina, rokova
isporuke, ekoloskih karakteristika i drugih znagajnih elemenata,
b) potencijalne ponudace i njihove karakteristike koje se odnose na kvalifikacije zaposlenika, kapacitet
proizvodnje, katalog ponude, strategija prodaje, servis i druge zna¢ajne elemente,
¢) podatke o faktorima koji uti¢u ili mogu uticati na stanje i kretanje na tr#i$tu nabavke koji se odnose
na zakonske propise, razvoj nauke, tehni¢ka dostignuéa i druge znatajne elemente.
(5) Podaci dobiveni istraZivanjem tr7ista ne smiju se koristiti na na¢in da imaju za posljedicu
narusavanje trziSne konkurencije, te na druge okolnosti koje uti¢u na uslove postupka nabavke.
(6) Podaci dobiveni istrazivanjem trZi§ta mogu se koristiti isklju¢ivo u javnim nabavkama, a ako se
pojavi potreba za koristenjem podataka u druge svrhe, isti ée se mo¢i koristiti samo uz pisanu saglasnost
ugovornog organa koji je vrsio istrazivanje i prikupio podatke.
(7) Ured je obavezan arhivirati dokumente dobivene istrazivanjem uz svaku javnu nabavku za koju su
koristeni.

Clan 11.

(Procijenjena vrijednost javne nabavke i podjela na lotove)
(1) Ured vrsi raunanje procijenjene vrijednosti javne nabavke, odnosno ugovora o javnoj nabavci
prema ukupnom iznosu kojeg Ce platiti, bez poreza na dodatnu vrijednost (PDV), u skladu sa vaze¢im
odredbama Zakona.
(2) Uredu nije dozvoljeno dijeljenje predmeta javne nabavke s namjerom izbjegavanja primjene
odgovarajuc¢eg postupka definisanog Zakonom.
(3) Ured moZe podijeliti predmet javne nabavke na lotove na osnovu objektivnih kriterija, prema vrsti,
karakteristikama, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.
(4) Predmet javne nabavke se odreduje primjenjujuéi pravila grupisanja iz Jedinstvenog rje¢nika javne
nabavke (u daljnjem tekstu: JRIN).
(5) Ako Ured u postupku javne nabavke nije podijelio predmet javne nabavke na lotove, u odluci o
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pokretanju postupka javne nabavke i obavjestenju o nabavci navodi osnovne razloge za takvu odluku i
postupanje.

(6) Ured u tenderskoj dokumentaciji odreduje moze li se ponuda dostaviti za jedan. nekoliko ili za sve
lotove uz navodenje obrazloZenja.

Clan 12.

(Uslovi za pocetak postupka javne nabavke i Plan javnih nabavki)
(1) Ured zapocinje postupak javne nabavke ako je javna nabavka predvidena u Planu javnih nabavki
Ureda.
(2) Ured na osnovu dostavljenih prijedloga potreba za nabavkom roba, usluga i radova, a u sklopu
kreiranja zahtjeva za budZetom za narednu godinu, priprema prijedlog Plana nabavki Ureda za narednu
godinu i to najkasnije do kraja teku¢e godine.
(3) Plan javnih nabavki Ureda, ¢iji je osnov dokument okvirnog budZeta (trogodiinji plan) sa budZetom
za narednu godinu ili finansijski plan, sadrzi sljede¢e podatke:
a) naziv predmeta javne nabavke,
b) broj¢anu oznaku i naziv predmeta javne nabavke iz JRIN,
¢) vrstu postupka,
d) da li se predmet dijeli na lotove,
¢) da li ¢e biti zakljucen ugovor o javnoj nabavei ili okvirni sporazum,
f) period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma,
g) procijenjenu vrijednost javne nabavke,
h) okvirni datum pokretanja postupka nabavke,
i) izvor finansiranja,
j) podatak za koju godinu se Plan javnih nabavki donosi i
k) dodatne napomene.
(4) Tzuzetno od stava (1) ovog ¢lana, za javne nabavke koje nisu predvidene u Planu javnih nabavki,
Ured donosi posebnu odluku o pokretanju postupka javne nabavke, kojom mijenja Plan javnih nabavki.
(5) Posebna odluka o pokretanju postupka javne nabavke iz stava (4) ovog ¢lana sadrzi podatke iz stava
(3) ovog ¢lana.
(6) Ured donosi i objavljuje Plan javnih nabavki na Portalu javnih nabavki i to najkasnije u roku od 30
(trideset) dana od dana usvajanja BudZeta za tekuéu budZetsku godinu, odnosno finansijskog plana ili
drugog dokumenta kojim se odobravaju sredstva za javne nabavke, u formi i na nadin kako je definisano
pravilima i uslovima koristenja Portala javnih nabavki.
(7) U slu¢aju neusvajanja budZeta, odnosno finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se
odobravaju sredstva za javne nabavke, Ured objavljuje privremeni Plan javnih nabavki za period
privremenog finansiranja.
(8) Ured objavljuje sve izmjene i dopune Plana javnih nabavki na Portalu javnih nabavki i sluzbenoj
web stranici.

Clan 13.

(Odluka o pokretanju postupka javne nabavke)
(1) Ured pokrece postupak javne nabavke dono3enjem odluke ili rjeSenja u pisanom obliku koje
obavezno sadrzi:
a) zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke;
b) predmet javne nabavke;
c) procijenjenu vrijednost javne nabavke;
d) podatke o izvoru-nacinu finansiranja i
e) vrstu postupka javne nabavke.
(2) U slu¢aju iznzeca od primjene iz ¢lana 10. Zakona ili za dodjelu ugovora o nabavci usluga iz Aneksa
[T Zakona, Ured je obavezan donijeti odluku koja, osim zakonske osnove za izuzeée od primjene
Zakona, sadrzi osnovne elemente iz stava (1) tatka b), ¢) i d) ovog ¢lana.
(3) U postupku direktnog sporazuma ugovorni organ ne donosi odluku ili rjeenje o pokretanju postupka
u pisanoj formi.
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