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Broj: 16-30-37943-1/24
Sarajevo, 29.07.2024. godine

Na osnovu ¢lana 30., a u skladu s ¢lanom 23. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj: 49/05 1 103/21), Pravilnika o
unutra$njoj organizaciji Struéne sluzbe Vlade Kantona Sarajevo broj: 16-49-148-105/17 od 18.05.2017. godine
i 16-04-30991/20 od 17.08.2020. godine i Odluke Vlade Kantona Sarajevo broj: 02-04-31329-39/24 od
06.06.2024. godine, sekretar Vlade Kantona Sarajevo, objavljuje

JAVNI OGLAS
za popunu radnog mjesta namjestenika u Stru¢noj sluzbi Vlade Kantona Sarajevo

Naziv radnog mjesta:
01. Visi referent za pripremanje i realizaciju sjednica Vlade - jedan (1) izvrsilac, na neodredeno vrijeme

Opis poslova:

izrada nacrta i prijedloga dnevnog reda sjednice Vlade, kompletira i otprema materijale za sjednicu Vlade,
vodi zabiljeske na sjednicama, izraduje zapisnike sa sjednica Vlade, izraduje zakljucke sa sjednica Vlade i
dostavlja iste na daljni postupak, dostavlja Skupstini Kantona utvrdene nacrte i prijedloge akata i drugih
informativno-analiti¢kih materijala u saradnji sa resornim ministarstvima na razmatranje, saraduje sa organima
uprave, upravnim ustanovama i sluzbama Kantona, izraduje odgovarajuée izvjestaje o sjednicama Vlade i
donesenim zaklju¢cima, ucestvuje u izradi programa rada i izvjeStaja o radu Vlade, ucestvuje u izradi
analiti¢kih, informativnih i drugih materijala koji su u vezi sa radom Vlade, stara se o verifikovanim
zapisnicima, arhivira i ¢uva zapisnike, zakljucke i druge materijale Vlade, obavlja i druge poslove po nalogu
Sefa Odjeljenja i sekretara Vlade i za svoj rad odgovara Sefu Odjeljenja i sekretaru Vlade, primjenjuje Politiku
kvaliteta Kantona Sarajevo i usvojene procedure putem dokumenata SUQ vezano za sistem upravljanja
kvalitetom prema zahtjevima standarda ISO 9001.

2. Uslovi:

Pored op¢ih uslova propisanih ¢lanom 24. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj: 49/05 i 103/21), kandidati trebaju ispunjavati
1 posebne uslove:

- SSS - IV stepen - zavrSena gimnazija, ekonomska ili druga srednja skola I'V stepena,

- najmanje 10 mjeseci radnog staza,

- poloZen strucni ispit,

- poznavanje rada na raCunaru.

3. Potrebna dokumentacija:

Uz prijavu na Javni oglas koja sadrzi kracu biografiju, adresu i1 kontakt telefon, kandidati su obavezni priloziti
original ili ovjerenu kopiju (ne stariju od Sest mjeseci) sljede¢ih dokumenata:

- uvjerenje o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine (ne starije od 6 mjeseci),

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

- dokaz o vrsti i stepenu Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta,

- dokaz o trazenom radnom stazu (Uvjerenje izdato od PIO/MIO sa Siframa zanimanja),
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- dokaz o poloZenom stru¢nom ispitu, u skladu sa ¢lanom 32. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine,

- dokaz (potvrda/uvjerenje) o poznavanju rada na racunaru,

- izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa
drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i
Hercegovini, ovjerena od strane nadleznog organa,

- izjava kandidata potpisana i ovjerena od strane nadleznog organa da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1.
Ustava Bosne i Hercegovine,

- dokumentacija kojom se dokazuje status iz tacke 4. Javnog oglasa.

4. Prednost pri zaposljavanju pod posebnim uslovima:

Prednost pri zaposljavanju ostvaruju branioci i ¢lanovi njihovih porodica, u skladu sa Zakonom o dopunskim
pravima boraca-branitelja BiH (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 31/22), Zakonom o pravima
demobilisanih branilaca i ¢lanova njihovih porodica (,,Sluzbene novine Federacije BiH“, broj: 54/19),
Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zaposljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u
institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i op¢inama u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo®, broj: 37/20127/21).

Redni Pripadnost branilackoj |[Naziv dokaza - dokumenta Organ koji ga izdaje
broj kategoriji
1. Clan  porodice  $ehida/ | Uvjerenje o statusu djeteta [Opéinska sluzba za
poginulog, umrlog i nestalog [Sehida-poginulog, = umrlog i |boracko-invalidsku zastitu
branioca nestalog branioca Grupa za pitanja evidencija
- RjeSenje o priznatom pravu na |iz oblasti vojne obaveze
porodi¢nu invalidninu za suprugu [prema mjestu prebivaliSta
Sehida - poginulog, umrlog i
nestalog branioca i
- Uvjerenje o ucescu u Oruzanim
snagama za Sehida-poginulog,
umrlog i nestalog branioca
2. Ratni vojni invalid RjeSenje o priznatom svojstvu [Opcéinska sluzba za
ratnog vojnog invalida boracko-invalidsku zastitu
3. Dobitnik ratnog priznanja i [RjeSenje o priznatom pravu na |[Opcinska sluzba za
odlikovanja mjeseCno  novCano  primanje [boracko-invalidsku zastitu
dobitniku priznanja
4. [Demobilizirani branioci Uvjerenje o uces¢u u Oruzanim |Grupa za pitanja evidencija
snagama iz oblasti vojne obaveze
prema mjestu prebivaliSta
5. Dijete: Uvjerenje o statusu djeteta ratnog [a) 1 b) Opéinska sluzba za
a) ratnog vojnog invalida vojnog invalida RjeSenje o |boracko-invalidsku zastitu
b) dobitnika ratnog priznanja [priznatom pravu na: c) Grupa za pitanja
i odlikovanja a) invalidninu, evidencija iz oblasti vojne
c) demobiliziranog branioca. [b) mjese¢ni novéani dodatak obaveze prema mjestu
c) uvjerenje o ucescu u Oruzanim [prebivalista
snagama
6. Supruge  ratnih  vojnih |Uvjerenje o statusu supruge ratnog [Opc¢inska sluzba za
invalida vojnog invalida boracko-invalidsku zastitu
RjeSenje o priznatom pravu na
invalidninu

Kandidati koji budu ispunjavali uvjete Javnog oglasa bit Ce testirani i sa njima ¢e se obaviti intervju.
Izabrani kandidat duzan je dostaviti Uvjerenje da se protiv istog ne vodi krivi¢ni postupak (ne starije od tri (3)
mjeseca i ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj i radnoj sposobnosti prije stupanja na posao.
Namjestenik koji bude primljen u radni odnos putem ovog Javnog oglasa podlijeze obavezi probnog rada u
trajanju od tri (3) mjeseca.
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Za izabranog kandidata provest ¢e se sigurnosne provjere u cilju izdavanja dozvola za pristup tajnim podacima
— TAJNO, u skladu sa Odlukom o listi radnih mjesta za koje je potrebno izdavanje dozvole za pristup tajnim
podacima u Stru¢noj sluzbi Vlade Kantona Sarajevo.

5. Prijave na Javni oglas sa dokazima o ispunjavanju uvjeta dostaviti u zatvorenoj koverti poStom
preporuceno ili neposredno putem pisarnice Kantona Sarajevo na adresu KANTON SARAJEVO, Stru¢na
sluzba Vlade Kantona Sarajevo, ulica Reisa DZemaludina Causevi¢a broj 1, 71000 SARAJEVO, sa
naznakom:

"Komisija za provodenje Javnog oglasa za prijem namjeStenika - NE OTVARATI".

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

Oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objave Javnog oglasa u dnevnim novinama racunajuéi od
posljedne objave.

SEKRETAR VLADE

SabaredzZovi¢-Klac¢ar Mersiha
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