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Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

Ured za borbu protiv korupcije

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovitia

CANTON SARAJEVO
Anti-Corruption Office

Na osnovu &lana 66., stav (2) i ¢lana 68., stav (3) Zakona o organizaciji organa uprave u
Federaciji Bosne 1 Hercegovine {,,Sluzbene novine Federacije Bosne 1 Hercegovine®, broj: 35/05), a
u vezi sa &lanom 68. Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene
novine Kantona Sarajevo®, br, 35/22, 44/22-Ispravka i 52/22-Ispravka), Sef Ureda za borbu protiv
korupcije Kantona Sarajevo, donosi:

INSTRUKCIJU
o postupanju po zaprimljenim prijavama korupcije

Clan 1.
(Predmet)

Ovom instrukcijom se bliZe utvrduju pravila i upute o nacinu obavljanja poslova u vezi
prijavljivanja korupcije Uredu za borbu protiv korupcije Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ured),
postupanja Ureda po zaprimljenim prijavama korupcije, zaStite licnih podataka i1 identiteta
prijavitelja, postupanje Ureda po sluzbenoj duZnosti, te drugih pitanja koja su vezana za
prijavljivanje korupcije predvidenih u Zakonu o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu
Sarajevo (u daljem tekstu: Zakon).

Clan 2.
(Op¢i principi)

(1) Svako lice ima pravo da prijavi bilo koji oblik korupcije u institucijama iz ¢lana 2., stav
(1) tatka d) Zakona, za koji sazna na bilo koji naéin.

(2) Prijavitelj ne smije trpiti posljedice zbog prijave korupcije.

(3) Ured je samostalan i nezavisan u obavljanju poslova iz svog djelokruga rada i zabranjen
je bilo kakav oblik uticaja na zaposlene u Uredu.

(4) Primarni cilj postupanja Ureda je prevencija, otkrivanje i borba protiv korupcije u
Kantonu Sarajevo.

(5) Ured ne moZe mijenjati odluke javnih organa, niti se moZe mijesati u proces odlu¢ivanja
istih kao 1 u proces odluéivanja i konaénih odluka pravosudnih organa.

(6) Ured ne zastupa prijavitelje korupcije pred javnim organima, niti podnosi Zalbe ili
prigovore u njihovo ime.

Clan 3.
(Zaprimanje prijava korupcije)

(1) Prijava se moZe podnijeti Uredu putem protokola, putem poste, putem elektronske poste
(e-mail), putem online sistema za prijava korupcije na sluZbenoj web stranici Ureda, putem
kutije/sandudeta za prijavu ili usmeno izjaviti na zapisnik.

(2) Prijava putem elekironske poste (e-mail) podnosi se na sluZbenu e-mail adresu Ureda,
navedenu na sluzbenoj web stranici Ureda.

(3) Kutija/sandute za prijavu korupcije nalazi se u Salter sali centralnog objekta Vlade
Kantona Sarajevo.
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(4) Prijem gradana, radi zaprimanja prijava usmeno na zapisnik, vr§it ée se utorkom u
vremenu od 09:30 do 12:00 sati, te Cetvrtkom u vremenu od 12:30 do 15:00 sati, u odredenim
sluzbenim prostorijama Ureda.

(5) Zaprimanju usmenih prijava na zapisnik prisustvovat ¢e najmanje dva drzavna
sluZbenika Ureda, a zapisnik sadrZi: naziv organa pred kojim se obavlja radnja, mjesto gdje se
obavlja radnja, dan i sat kad je radnja zapodeta i zavr§ena, imena i prezimena prisutnih sluZbenika
Ureda, podatke o prijavitelju korupcije, podatke o instituciji za koju prijavitelj sumnja da je u istoj
izvriena korupcija, te opis radnje ili ponasanja koje se prijavljuje kao korupcija, kao i sve navode
prijavitelja o €injenicama i okolnostima iz kojih proizilazi sumnja prijavitelja da je izvrSena
korupcija.

(6) Zapisnik na kraju potpisuju prisutni drZzavni sluZbenici Ureda i prijavitelj, a ako se
zapisnik sastoji od vise listova, oni ¢e se ozna€iti rednim brojevima, te prijavitelj potpisuje svaki
list.

(7) Prijavitelj ima pravo i duZnost pro¢itati zapisnik, prije potpisivanja.

(8) Ukoliko prijavitelj odbije da potpiSe zapisnik, to ¢e se konstatovati u zapisnik, uz
navodenje razloga odbijanja.

(%) Tokom prijavljivanja usmeno na zapisnik, prijavitelj kod sebe ne moZe drZati i koristiti
elektronske ili druge uredaje za audio ili audiovizuelno snimanje (npr. mobitel, kamera, diktafon i
dr.).

Clan 4.
(Sadrzaj prijave korupcije)

(1) Prijava korupcije sadrZi:

a) podatke o prijavitelju korupcije, i to: ime i prezime, adresa stanovanja, kao i
svojeruéni potpis prijavitelja;
b) podatke o instituciji za koju prijavitelj sumnja da je u isto] izvrSena korupcija, 1 to:
puni naziv i sjediSte institucije;
‘c) opis radnje ili ponaSanja koje se prijavljuje kao korupcija, uz navodenje konkretnih
¢injenica i okolnosti iz kojih proizilazi sumnja prijavitelja da je izvrSena korupcija.

(2) Prijava sadr#i i podatke o licu za koje prijavitelj sumnja da je izvr$ilo korupciju, ukoliko
prijavitelj ima informacije o tome u trenutku podnoSenja prijave.

(3) Uz prijavu iz stava (1) ovog &lana, prijavitelj dostavlja sve podatke i dokumentaciju iz
koje proizilazi sumnja da je izvrSena korupcija, ukoliko istim raspolaze.

(4) Prijave dostavljene Uredu putem elektronske poste (e-mail) tretirat ¢e se kao anonimne,
osim u slu¢aju kada sadrZe dovoljno podataka na osnovu kojih se moZe jasno identificirati
prijavitelj, ili ako u prilogu sadrZe akt u elektronskom obliku potpisan od strane prijavitelja.

(5) Prijave dostavljene Uredu putem online sistema za prijavu korupeije na sluZbenoj web
stranici Ureda tretirat ¢e se kao anonimne, osim u sluc¢aju kada u prilogu sadrze akt u elektronskom
obliku potpisan od strane prijavitelja.

Clan 5.
(Postupanje po prijavi)

(1) Nakon prijema prijave korupcije, Ured je duZan da utvrdi da li prijava ispunjava uslove
propisane odredbom ¢lana 28. stav (1) Zakona.

(2) Drzavni sluzbenik Ureda kojem je signirana prijava u rad, od strane Sefa Odjeljenja za
postupanje po prijavama korupcije ili Sefa Ureda, utvrduje da li prijava ispunjava uslove propisane
odredbom ¢lana 28. stav (1) Zakona.

(3) Ukoliko prijava ne ispunjava uslove propisane odredbom ¢lana 28. stav (1) Zakona, Ured
¢e obavijestiti prijavitelja, ¢iji mu je identitet poznat, da u roku od sedam dana od dana prijema
obavijesti prijavu dopuni.

(4) Ukoliko prijavitelj ne postupi u skladu sa stavom (3) ovog €lana, smatrat ée se da je
odustao od prijave.

(5) Ukoliko se zaprimljena prijava odnosi na nepravilnosti za koje Ured nije nadleZan za
postupanje, Ured je duZan u roku od osam dana od dana prijema prijave istu dostaviti nadleZznom
organu i o istom obavijestiti prijavitelja (€iji mu je identitet poznat).
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Clan 6.
(Evidentiranje, signiranje i Cuvanje prijave)

(1) Sve zaprimljenc prijave se evidentiraju u internu knjigu ulazne poSte i elektronski
registar prijava.

(2) Sef Odjeljenja za postupanje po prijavama korupcije ili $ef Ureda signira prijave u rad
drZavnim sluzbenicima Ureda.

(3) Zaprimljene prijave i prateéa ulaznofizlazna dokumentacija se Cuvaju u posebnim
prostorijama Ureda, koje su fizigki i tehni¢ki osigurane, s ciljem zastite od neovlastenog pristupa,
oiteéenja, uniStenja ili nestanka, te se istovremeno skeniraju i pohranjuju u elektronski registar
prijava (u elektronskom obliku).

(4) U sludaju zaprimanja viSe prijava koje se odnose na iste okolnosti, Ured ¢e izvrsiti
zdruZivanje i ulaganje prijava i dokumentacije u isti predmet, s ciljem sprecavanja dvostrukog
evidentiranja i postupanja.

(5) Nakon §to Ured okonéa postupanje po prijavi, prijava sa prateéom dokumentacijom €ini
se dostupnom Sefu Odjeljenja za postupanje po prijavama korupcije, $efu Ureda ili ovlaStenom
drzavnom sluZbeniku ili namjeSteniku od strane Sefa Odjeljenja za postupanje po prijavama
korupcije ili 3efa Ureda.

(6) U sludaju potrebe pristupa prijavi i dokumentaciji iz stava (5) ovog &lana, drZzavni
sluzbenik ili namjestenik Ureda pismenim zahtjevom ¢e se obratiti §efu Odjeljenja za postupanje po
prijavama korupcije ili Sefu Ureda.

(7) Zahtjev iz stava (6) ovog ¢lana treba da sadrZi najmanje sljedeée podatke: predmet 1
svrhu zahtjeva, kratak opis prijave koja je predmet zahtjeva, naziv dokumenta koji je predmet
zahtjeva, nain realizacije zahtjeva (uvid ili fotokopija), datum zahtjeva, potpis podnosioca
zahtjeva, potpis lica koje je odobrilo zahtjev (Sef Odjeljenja za postupanje po prijavama korupcije
ili Sef Ureda).

(8) Lice koje je zaprimilo zahtjevu iz stava (7) ovog ¢lana, duZno je po istom postupati i o
tome obavijestiti podnosioca zahtjeva, u roku ne duZem od tri radna dana od dana zaprimanja
zahtjeva, u sludaju kada zahtjev nije odobren. U slucaju kada je zahtjev odobren, lice koje je
zaprimilo zahtjev e isti realizovati u roku ne duZem od sedam dana od dana zaprimanja zahtjeva.

Clan 7.
(Postupanje Ureda po prijavama)

(1) Nakon sto utvrdi da prijava korupcije sadrZi sve elemente propisane odredbom ¢lana 28.
stav (1) Zakona, Ured pokrece postupak provjere radi utvrdivanja osnovanosti navoda iz prijave.

(2) Postupak provjere iz stava (1) ovog €lana provodi drZavni sluZbenik Ureda kojem je
signirana prijava u rad, od strane Sefa Odjeljenja za postupanje po prijavama Korupcije il Sefa
Ureda.

(3) Postupak provjere obuhvata prikupljanje i analizu relevantnih podataka, informacija,
izvjestaja i dokumentacije, uvid u javne registre i baze podataka, kao i relevantne pravne propise, te
u konaénici obavje§tavanje nadleZnih organa i institucija o nogenim koruptivnim radnjama, a sve s
ciljem utvrdivanja individualne ili druge odgovornosti.

(4) Ukoliko nakon provedenog postupka provjere, Ured procjeni da su navodi iz prijave
osnovani i da postoji dovoljno podataka koji ukazuju na koruptivne aktivnosti, Ured ¢e o svemu
obavijestiti nadleZni organ s ciljem utvrdivanja individualne ili druge odgovornosti (inspekcijski
organi, policijski organi, tuZilastva, porezna uprava, ili drugi nadleZni kontrolni i nadzorni organi).

(5) U slutajevima iz stava (4) ovog Clana, s ciljem sistemske prevencije, suzbijanja i borbe
protiv korupcije u Kantonu Sarajevo, Ured istoviemeno moZe obavijestiti involvirane institucije o
moguéim koruptivnim rizicima.

(6) Ukoliko na osnovu provedenog postupka provjere Ured procjeni da postoje podaci ili
okolnosti koje ukazuju na druge nepravilnosti, Ured ¢e o tome obavijestiti organ koji vr$i nadzor
nad radom involvirane institucije. Nepravilnostima se smatraju svi postupci suprotni zakonima,
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drugim propisima i internim aktima, odnosno radnje koje predstavljaju krSenje etickog kodeksa ili’
drugo nepravilno i netransparentno postupanje.

(7) Ukoliko nakon provedenog postupka provjere Ured procjeni da u konkretnom sluéaju ne
postoji dovoljno podataka koji ukazuju na koruptivne aktivnosti ili druge nepravilnosti, takva
prijava ¢e se tretirati kao neosnovana,

(8) Ukoliko zaprimljena prijava ukazuje na izvrSenje kriviénog djela, takva prijava ¢e se u
roku od pet dana od dana prijema proslijediti nadleZnom tuZilastvu.

(9) Nakon provedenog postupka provjere, Ured ée obavijestiti prijavitelja (¢iji mu je
identitet poznat) o statusu poduzetih aktivnosti Ureda koje su poduzete po njegovoj prijavi.
Obavjestavanje prijavitelja se vr§i iskljuéivo pismenim putem na postansku adresu prijavitelja.

Clan 8.
(Izvjestaj o postupanju po prijavama)

(1) Drzavni sluzbenik koji postupa po prijavama korupcije duZan je u roku od pet dana od
dana okoncanja postupanja po prijavi korupcije dostaviti izvjeStaj o postupanju po istoj, Sefu
Odjeljenja za postupanje po prijavama korupcije i Sefu Ureda, na obrascu koji ¢e izraditi $ef Ureda.

(2) Drzavni sluzbenik iz stava (1) ovog ¢lana dostavlja mjeseéni izvjestaj o postupanju po
prijavama za prethodni mjesec Sefu Odjeljenja za postupanje po prijavama korupcije 1 Sefu Ureda,
najdalje do 5. u tekuéem mjesecu, na obrascu koji ée izraditi Sef Ureda.

Clan 9.
(Zastita identiteta prijavitelja)
Ured je duZan osigurati zaStitu li€nih podataka i identitet prijavitelja, osim ako prijavitelj
pristane na otkrivanje tih podataka ili ako je u toku postupka nuzno otkriti identitet prijavitelja, a u
skladu sa propisima kojima se ureduje zastita liénih podataka.

Clan 10.
(Postupanje Ureda po anonimnim prijavama)

(1) Anonimna prijava je prijava koja ne sadrzi podatke o prijavitelju korupcije.

(2) Ured c¢e postupati i po anonimnim prijavama ukoliko sadrZe podatke o instituciji za koju
prijavitelj sumnja da je u istoj izvr¥ena korupcija, kao i opis radnje ili ponadanja koje se prijavljuje
kao korupcija (uz navodenje konkretnih ginjenica i okolnosti iz kojih proizilazi sumnja prijavitelja
da je izvrSena korupcija).

(3) Ured nece provoditi aktivnosti usmjerene na otkrivanju identiteta anonimnog prijavitelja.

Clan 11.
(Postupanje Ureda po sluZbenoj duZnosti)

(1) Ured ima nadleZnost da po sluZbenoj duZnosti pokrene postupak provjere, ukoliko tokom
provodenja aktivnosti iz propisane nadleZnosti i djelokruga rada, dode do podataka ili informacija
koji izazivaju sumnju u Korupciju, a posebno u predmetima koji se odnose na zloupotrebe u
postupcima javnih nabavki, zloupotrebe javnih sredstava i resursa, nepravilnosti pri zapo$ljavanju u
javnom sektoru, nepravilnosti u postupcima izbora i imenovanja upravljackih struktura u
institucijama, te nepravilnosti u postupcima izdavanja dozvola, misljenja, saglasnosti, potvrda ili
drugih akata kojim se daju odredena prava i odobrenja pravnim ili fizi¢kim licima.

(2) Postupak provjere iz stava (1) ovog ¢&lana provodi drZavni sluZbenik Ureda, uz
predhodnu saglasnost sa $efom Odjeljenja za postupanje po prijavama korupcije i Sefom Ureda.

(3) Postupak provjere Ureda nece uticati na ovlastenja nadleZnih organa da pokrenu kriviéni
postupak, postupak inspekcijskog nadzora ili drugi administrativni ili sudski postupak.

Clan 12.
(Prestanak vaZenja ranije instrukcije)
Stupanjem na snagu ove instrukcije prestaje da vaZi Instrukcija o postupanju po
zaprimljenim prijavama korupcije (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 42/22).
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Clan 13.
(Stupanje na snagu)
Ova instrukcija stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ée se u ,,SluZbenim novinama
Kantona Sarajevo* 1 na sluzbenoj web stranici Ureda.
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